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Podstawe prawng przeprawadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.0 narodowym
2asobie archiwalnym i archiwach {lednolity tekst Dz.U. z 2020, po3. 164)
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Informacje o jednostce kontrolowanej

Krajowa Informacja Skarbowa

Nazwa jednostki kontrotowane;

ul. Teodora Sixta 17, 43-300 Bielsko-Biata

Adres jednostki kontrolowane]

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Grazyna Sokot-Szottysek Kierownik Sekeji lf
Imie i nazwisko kontrolera Stancwisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2022-09-26 2022-10-27
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

25571
Identyfikator
systemowy
366063511 -
REGON KRS
APB.28.2022 2022-09-14

Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

od 27.09.2022 do 26.10.2022 r.

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

przestrzeganie przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i postgpowania z dokumentacjg przez Krajowg

Informacje Skarbowg

Zakres | przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone

nieprawidtowosci
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Krajowa Informacja Skarbowa prowadzi kancelarie w oparciu o obowigzujacy w jednostce jednolity rzeczowy
wykaz akt, w systemie EZD InterDok. Wyjatkami od tego systemu jest 116 klas z jednolitego rzeczowego
wykazu akt prowadzonych papierowo. Stosowanie systemu EZD jako podstawowego, zostalo wprowadzone 2
dniem 1 marca 2017 r. zarzadzeniem Nr 8/2017 w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacych zasady i tryb
postepowania z dokumentacja oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt w Krajowej informacji Skarbowej.
System EZD InterDok od czasu ekspertyzy archiwalnej przeprowadzonej w maju 2019 r. zostat rozbudowany o
modut archiwum 2aktadowe, ktéry jest obecnie stosowany w jednostce w wersji szkoleniowej, gdyz umozliwia
jedynie przekazywanie spraw na stan archiwum zaktadowego bez mozliwosci utworzenia paczki archiwalnej, w
zwigzku 2z czym wymaga dalszej modernizacji (obecnie nie mozna w systemie wykonaé takich dziatan jak
brakowanie i przekazywanie materiatdw archiwalnych do archiwum panstwowego). Ponadto w kontrolowanej
jednostce funkcjonuje System Informacji Telefonicznej, ktdry jest zintegrowanym systemem do wielokanatowej
obstugi podatnikdw, w szczegdlnodci do obstugi zapytan w formie elektroniczne). Jego wdrozenie wynika z
zadan Krajowej Informacji Skarbowej, do ktérych nalezy informacja podatkowa i celna udzielana réznymi
kanatami komunikacji (telefon, mail, czat). Krajowa Informacja Skarbowa prowadzi jedno archiwum zaktadowe
dla centrali oraz 5-ciu podlegtych delegatur. Prowadzona jest jedna wspdlna ewidencja dla catosci archiwum w
centrali, a w delegaturach znajdujg sie tylko pomieszczenia magazynowe archiwum zakiadowego.

Calos¢ dokumentacji przechowywana w archiwum zakliadowym posiada ewidencje i jest zgodnie 2 nia
umieszczona na regatach w pudtach archiwizacyjnych i oznaczona sygnaturami archiwalnymi. Dokumentacja
sktadéw chronologicznych jest umieszczona w pudiach archiwizacyjnych opisanych w nastepujacy sposéb:
nazwa instytucji, nazwa dziatu, rocznik, typ odwzorowania, numery skrajne przesytek nadanych przez system
EZD. Materiaty archiwalne znajdujg sie na oddzielnym regale w teczkach i pudtach archiwizacyjnych 2
materiatéw bezkwasowych. Materiaty archiwalne sg uporzadkowane w sposéb zgodny 2 odpowiednimi zapisami
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatédw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t. j. Dz.U. 2 2019, poz.246). Sposdb uporzadkowania i
zewidencjonowania pozostatej dokumentacji znajdujgcej sie w archiwum zakladowym jest zgodny 2
narmatywami kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujacymi w jednostce. W trakcie kontroli ustalono jednak, ze
dokumentacja tak papierowo jak i w systemie EZD powinna by¢ przekazana w sposéb kompletny do 2019 r.
Dokumentacja papierowa jest przekazana do 2018 r. (tylko akta oscbowe do 2019 r.), a dokumentacja
elektroniczna w systemie EZD nie jest przekazana od 2017-2019 roku. Ponadto kontrola wykazata, ze
dokumentacja odziedziczona powinna zostad, w podziale na zespoly archiwalne, przygotowana do przekazania
do archiwum panstwowego, zgodnie z powolanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego 2 dnia 20 pazdziernika 2015 r. Akta z archiwum zaktadowego sg udostepniane zgodnie z
obowigzujacymi w jednostce procedurami - zwracane terminowo i w dobrym stanie fizycznym.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontralg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Zmodernizowa¢ system EZD InterDok, w taki sposab aby mozna byto tworzy¢ w nim paczki 2023-08-31
archiwalne, co umozliwi jego petng funkcjonalnosc

2. Przekaza¢ do archiwum zaktadoweqo dokumentacje papierowg oraz sprawy prowadzone 2023-11-30
elektronicznie do 2019 roku, w sposob kompletny i zgodny z przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi jednostki

3. Przygotowa¢ do przekazania do archiwum panstwowego odziedziczone materiaty archiwalne w 2024-03-29
podziale na zespoty i w sposob zgodny z odpowiednimi zapisami rozparzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego 2 dnia 20 paidziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t. j. Dz. U. 2019, poz 246).

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki llosc: O

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach
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