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archiwainym | archiwach w Krajowa Infarmacja Skarbowa - Egz. nr ..§. Strona 1z 11

Archiwum Panstwowe Oddziat w Bielsku-Biatej 13 ul. Pitsudskiego 43

w Katowicach 43-300 Bielsko-Biata

Nazwa archiwum parnstwowego Oddziat |dentyfikator Adres
{systemowy)

17471 2022-09-26 APB.421.25.2022.G5S 162

Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy |dentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce

Krajowa Informacja Skarbowa 25571
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Teodora Sixta 17, 43-300 Bielsko-Biata 366063511 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
2017 Ustawa o Krajowej Administracji Ewa tuczak 2020

Skarbowej z dnia 16 listopada 2016

r. (tekst jednolity Dz. U.2 2019 r., Rok ustalenia pod

Rok utworzenia Imig i nazwisko kierownika jednostki

jednostki poz. 768, z po2n. zm.) nadzor
Nazwa aktu prawnego
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujaceqo
Statut Regulamin organizacyjny
Ak 2019-02-05 &) tak 2018-02-27
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Rozp. Ministra Rozwoju i Finansdw z 2016-11-16 - - -

dnia 24 lutego 2017 r. w sprawie Poprzednia nazwa Lata od s

terytorialnego zasiegu dziatania oraz
siedzib dyrektorow izb administracji
skarbowej, naczelnikéw urzeddw
skarbowych i naczetnikéw urzedéw
celno-skarbowych oraz siedziby
Dyrektora KIS {Dz. U. MRiF z 2017 r.
poz. 393)

Petna nazwa aktu normatywnego

Data dokumentu



"L

Protokét kantrall przestrzegania przeplséw o narodowym 2asobie 1 Strona 2 2 11
archiwalnym | archiwach w Krajowa Infarmac)a Skarbawa - Egz. nr

Krajowa Informacja Skarbowa prowadzi gospodarke finansowgq jako samodzielnie bilansujaca jednostka budzetawa.
Kierownikiem jednostki organizacyjnej jest Dyrektor. Dyrektor Krajowej Informacji Skarbowej jest organem Krajowej
Administracji Skarbowe]j podlegajacym Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej. Terytorialny zasi¢q dziatania Dyrektora
obejmuje teren catego kraju. Siedzibg Dyrektora jest miasto Bielsko-Biata. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy
Krajowe] Informacji Skarbawe|.W sktad KIS wchodza nastepujqce komorki organizacyjne:

1) pion wsparcia (KDWS): obstugi prawnej (KWR), audytu wewnetrznego (KWA), komunikacji (KWP), bezpieczenstwa i
higieny pracy (KWB), kontroli wewnetrznej (KWW), bezpieczedstwa i ochrony informacji (KWO), ochrony danych (KWD);

2) pion personalny {(KZDP): personalna (KPP), kadr i administracji personalnej (KPK), partnera personalnego (KPD);
3) pion zarzadzania (KZDZ), w sktad ktérego wchodzi komaérka wsparcia zarzgdzania (KZW);

4) pion logistyki (KDLI): logistyki (KLL), kancelaryjna (KLK), archiwum zaktadowego (KLA),

5) pion finansowo-ksiegowy (KGKF): rachunkowosci budzetowej, planowania i kontroli finansowej (KFR), ptac (KFP),

6) pion informacji skarbowej (KZDI): centralnego zarzqdzania ustugami dla klienta (K1Z), obstugi klienta (K10), nadzoru
nad jakoscig obstugi klienta (Kll);

7) pion nadzoru nad jednolitoscig informacji skarbowej (KZDN): nadzoru nad jednolitoscig w zakresie podatkow
posrednich (KNP), nadzoru nad jednolitoscig w zakresie podatku dochodowego od osdb fizycznych (KNF), nadzoru nad
jednolitoscig w zakresie padatku dochodowego ad oséb prawnych (KNC), nadzoru nad jednolitoscig w zakresie
pozostatych podatkow, optat i cta (KNO), centralnego zarzgdzania interpretacjami indywidualnymi oraz zarzgdzania
ryzykiem operacyjnym i wymiany informacji (KNI), zarzagdzania bazq wiedzy (KNW);

8) pion wigzacych informacji (KZDS): wigzacych informacji stawkowych (KSI), analiz i sprawozdawczosci w zakresie
wigzacych informacji stawkowych (KSA);

9) pion nadzoru nad jednolitosicig informacji skarbowej w zakresie niepodatkowych naleznosci budzetowych
(KZDNN):nadzoru nad jednolitoscig, analiz i sprawozdawczosci w zakresie niepodatkowych naleznosci budzetowych
(KNN);

10) pion rozwoju i innowacji (KZDR): rozwoju i innowacji (KRR)

KIS posiada 5 delegatur: w Bielsku-Biatej, Lesznie, Piotrkowie Trybunalskim, Ptocku i w Toruniu. W sktad delegatur KIS
wchodza komérki organizacyjne:

1) wydawania interpretacji indywidualnych (KDI);

2) wydawania wigzacych informacji skarbowych (KDS);
3) wielozadaniowe (KDW);

4) administracyjno-gospodarcze (KDA).

Opis struktury organizacyjne;j

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia _ Data zakonczenia _
postepowania postepowania
W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia Data zakoiiczenia
postepowania - postepowania -
W trakcie zmian X nie Data wszczecia i) Data zakonczenia _
organizacyjnych postepowania postepowania
Uwagi

Informacje o kontroli

przestrzeganie przepisow o narcdowym zasobie archiwalnym i archiwach i postepowania z dokumentacjg przez Krajowg
Informacje Skarbow3a

Przedmiot i zakres kontroli
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Kontrole przeprowadzit

Grazyna Sokot- Kierownik APB.28.2022
Szottysek Sekcji ll
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do

kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Ewa tuczak

lmig i nazwisko

Data kontroli

2022-09-26 2022-10-27

Data rozpoczecia kontroti

Informacja o ostatniej kontroli AP

Niniejsza kontrola jest pierwsza

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajgcej kontrole

Data zakoniczenia kontroli

Data kontroli

Strona 3211

2022-09-14 2022-09-23 2022-10-28
Data wystawienia: Okres waznosci - do:
od:

Dyrektor Krajowej Informacji Skarbowej

Stanowisko stuzbowe

od 27.09.2022 do 26.10.2022 .

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak

kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2021
-01-
01

Data

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2022
-01-
01

Data

Uzgodnione z archiwum X tak

panstwowym

Zarzadzenie nr 1/2021 Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej z dnia 4 stycznia 2021 r.

Akt wprowadzajgcy

Zarzadzenie nr 23/2021 Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej 2 dnia 1 grudnia 2021 r.

Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego



Pratokél kantroll przestrzeganla przeplséw o narodowym zasabie 4 Strona 4 z 11

archiwalnym | archiwach w Krajewa Informacija Skarbowa - Eg2. nr b

2017 Zarzadzenie nr 8/2017 Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej z dnia 1 marca 2017 r. - zatacznik nr 3 do

-03- zarzgdzenia
01

Data Akt wprowadzajacy
Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania | X EZD
dokumentacja

EZD: InterDaok 2017-03-01 2017-03-01
Nazwa systemu Producent systemu Data uruchomienia Data wskazania
systemu systemu jako
podstawowego
328113 2773.4 6
Liczba spraw Szacowana wielko$c¢ Liczba punktéw
prowadzonych w danych (GB) rejestracji
systemie EZD korespondencji

llos¢ haset wskazanych jako wyjgtki od podstawowego systemu prowadzenia
czynnosci kancelaryjnych: 116 - szczegétowy wykaz w zatgczniku Nr 2 do ankiety
dotyczacej stosowania elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w Krajowej
Informacji Skarbowej zatgczonej do niniejszego protokotu.

Informacja o wytgczonych klasach JRWA z systemu podstawowego obstugiwanych w systemie papierowym

Dokumentacja elektroniczna z systemu X nie
EZD przekazana do archiwum zaktadoweqo

Sktad chronologiczny

396.84 Sktad chronologiczny petnego odwzorowania
451 Sktad chronologiczny niepetnego odwzarowania
Rozmiar sktadu Opis sktadu chronologicznego

chronolagiczneqgo (mb.)

DokL{mentaCJa 2e sktadu X tak 205.00
chronologicznega przekazana
do archiwum zaktadowego {lo§¢ dokumentow {(mb.)
X tak

Sktad informatyczny

101 181 Sktad informatycznych no$nikéw danych w catosci wprowadzonych do systemu
oraz 1 nosnik nie wprowadzony zabezpieczony hastem; Ptyty DVD-R, CD-R, M-

DISC, USB Pendrive (pdf)

ltos$¢ nosnikéw Szacowana wielko$¢ Opis sktadu informatycznego (rodzaje informatycznych nodnikéw danych, formaty zapisu,
danych (GB) rozmiar danych na nosnikach iloé¢/rozmiar nosnikow zawierajacych dokumentacje oraz
materiaty archiwalne wchodzace w sktad sktadu informatycznegqo)



d
‘s

Protokdt kontroli przestrzegania przeplséw o narodowym zascbie

archiwalnym | archlwach w Krajowa Informacja Skarbowa - Egz. nr .../ Strona 52 11

Dokumentacja elektronicznaze X tak 18.00
sktadu informatycznych '
nos$nikdw danych przekazana llos¢ dokumentow (jedn. inw.)

do archiwum zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednaostce

System Informacji Telefonicznej Zintegrowany system do wielokanatowej abstugi podatnikéw, w szczegoinoéci
do obstugi zapytan w formie elektronicznej.

Nazwa systemu Krotki opis (do c2zeqo system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum2aktadawego Archiwum zaktadowe Krajowej Informacji Skarbowe;j

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

W sktad dokumentacji wtasnej wchodzg: Kat. A - Dokumenty dotyczgce arganizacji Krajowej Informacji Skarbowej,
zarzadzen, regulamindw, posiedzen komisji, planéw kontroli wewnetrznej, audytu wewnetrznego, ocen dziatalnosci,
plandw finansowych, sprawozdan tacznych i statystycznych, dokumentacja dotyczgca gospodarki etatami i osobowym
funduszem wynagrodzen, dokumentacja prawna obiektéw, sprawy obronne. Kat. B - dokumentacja finansowo-ksiggowa,
listy ptac, dokumentacja kadrowa, obstuga zatrudnienia, szkolenia, akta osobaowe, petnomocnictwa, dokumentacja
dotyczaca zamowien publicznych, zaopatrzenia, inwestycji, konserwacji i remontdw, ochrony przeciwpozarowej,
dokumentacja spraw dotyczgcych wydawania interpretacji indywidualnych. Dokumentacja osobowa-ptacowa (B-50, BE-
50) odziedziczona zostata ujeta tgcznie 2 dokumentacja wtasng z uwagi na brak mozliwosci precyzyjnego rozdzielenia
metrazu. Ponadto do archiwum zaktadowego przejeto 205 m. b. dokumentacji ze sktadow chronologicznych z lat 2017-
2018.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategaria 54 2018 176 75
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa katego_rsif 2017 2018 28.58 422
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa ““‘ig"s';f 1983 2019 4.10 129
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4957 2018 0.35 81
“BES0"

Data od Data do [los¢ w mb. ledn. inw.
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Aktowa kategoria | 4545 2019 3303 632
"B", "B50", "BE5S0"
razem Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywane] w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidenc;i

Materiaty _ . llos¢ jedn. arch. _
archiwalne

podlegajace Data od Data do Itos< mb.
przejeciu przez

archiwum lloé¢ GB
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

{zba Skarbowa w Katowicach Biuro Krajowej Informacji Podatkowej w Bielsku-
Biate;

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczone]

W sktad dokumentacji odziedziczonej wchodzi réwniez dokumentacja z nastepujacych zespotdw archiwalnych: |zba
Skarbowa w Katowicach BKIP w Bedzinie, |zba Skarbowa w Poznaniu BKIP w Lesznie, {zba Skarbowa w Lodzi BKIP w
Piotrkowie Trybunalskim, Izba Skarbowa w Bydgoszczy BKIP w Toruniu, I1zba Skarbowa w Warszawie BKIP w Ptocku.
Kategorie A stanowi: organizacja, przepisy kancelaryjne i archiwalne, przeksztatcanie, przejmowanie, reorganizacja {zb
Skarbowych i Urzedéw Skarbowych, udziat w komisjach, dokumentacja dotyczgca gospodarki etatami i csobowym
funduszem wynagrodzen, wydzielona czesc interpretacji indywidualnych. Kategorie B stanowi przede wszystkim
dokumentacja spraw dotyczacych wydawania interpretacji indywiduainych, a takze dokumentacja dotyczgca obstugi
zatrudnienia, szkolen, rozliczenia czasu pracy, opieki zdrowotnej, eksploatacji srodkow transportu, ochrany informagji
prawnie chronionych, petnomacnictw i upowaznien.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficgna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
il ‘“’"’9‘11‘: 2008 2017 3.43 168
Data od Data do ltos¢ w mb. Jedn. arch.
- "“"9";"’: 2008 2017 161.49 2228
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BS0"

Data ad Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategaria

“BESO"
Data od
Aktowa kategoria
2008
"B8°, "B50°, "BESO”
razem Data od

4

Data do

2017

Data do

Strena 72 11

[lod$¢ w mb. ledn. inw.
161.49 2228
[lo$¢ w mb. ledn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowane; jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajjce
przejeciu przez
archiwum
paristwowe 2
archiwum
zaktadowego

Data od

Ewidencja

X tak X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych
Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Data do

X nie

Spisy materiatéw archiwatnych  Spisy brakowanej dokumentacji
przekazanych do archiwum

panstwowego

lio$¢ jedn. arch.

[los¢ mb. _
1los¢ GB _
X nie X tak
Ewidencja

niearchiwalnej udostepnien

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Imie i nazwisko

umowa o
prace

Forma
zatrudnienia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imie | nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

umowa o
prace

umowa o
prace

Forma
zatrudnienia

2-letnia szkota policealna profil technik-archiwista
ukonczona w 2016 r.

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

kurs kancelaryjno-archiwalny |-go stopnia
ukoniczony w 2018 r.

wyzsze (licencjat) Uniwersytet Sigski w Katowicach -
histaria ze specjalizacjg archiwistyka ukanczona w
2013,

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wy2sze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia
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piwnica 8 165.00 regaty stacjonarne

Ilo§¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

parter regaty kompaktowe

Usytuowanie miejsce pracy dia
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie

dobre-temperatura i witgotnos¢ 350.00 kontrola dostepu
powietrza w normie dla

przechowywanej dokumentacji NN AL P o E )

gasnica

Warunki przechowywania czujnik ognia | dymu

zaluzje

Zabezpieczenie przed kradziez3 i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 519
mb.) )
w tym kategori‘a 'B", ‘B50°, 194,52 w tym 190.07
"BES0" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
B (ilosé¢ w
mb.)
w tym 410
kateqgoria
‘B50° (ilos¢
wmb.)
whm 535
kateqoria '
"BESQ”
(ilosc w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (iloé¢ w =
mb.)
w tym kategoria "B (ilos¢ w i
mb.)
w tym kategoria "A” (ilos¢ w N
jedn. arch))

w tym kategoria "B” {ilos¢ w
jedn. arch.)
w tym kategaoria "A” (ilo$¢ w
jedn. inw,)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja kartograficana w tym kateqgoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w

mb.)

w tym kategoria A" (ilos¢ w
jedn. arch.)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w
jedn. arch,)

w tym kategoria A" (ilo$¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B”° (ilos¢ w
jedn, inw.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria ‘A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w
mb.)

w tym Kategoria "A* (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B* (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B* (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria ‘B* (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A” (ilos< w
jedn, inw.)

w tym kategoria "B” (ilos< w

jedn, inw,)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos§¢ w
GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Sealenialontiol Krajowa Informacja Skarbowa prowadzi kancelarie w oparciu o obowigzujacy w jednostce

jednolity rzeczowy wykaz akt, w systemie EZD InterDok. Wyjatkami od tego systemu jest
116 klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt prowadzonych papierowo. Stosowanie
systemu EZD jako podstawowego, 2ostalo wprowadzone z dniem 1 marca 2017 r.
zarzgdzeniem Nr 8/2017 w sprawie wprowadzenia instrukcji okre$lajacych zasady i tryb
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postepowania z dokumentacjq oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt w Krajowej
informacji Skarbowej. System EZD InterDok od czasu ekspertyzy archiwalne;
przeprowadzonej w maju 2019 r. zostat rozbudowany o modut archiwum zakladowe, ktéry
jest obecnie stosowany w jednostce w wersji szkoleniowej, gdyz umozliwia jedynie
przekazywanie spraw na stan archiwum zakiadowego bez mozliwosci utworzenia paczki
archiwalnej, w zwigzku z czym wymaga dalszej modernizacji (obecnie nie mozna w
systemie wykona¢ takich dziatah jak brakowanie i przekazywanie materiatéw archiwalnych
do archiwum panstwowego). Ponadto w kontrolowanej jednostce funkcjonuje System
Informacji Telefonicznej, ktéry jest zintegrowanym systemem do wielokanatowej obstugi
podatnikéw, w szczegblnosdci do obstugi zapytan w formie elektronicznej. Jego wdrozenie
wynika 2z zadan Krajowej Informacji Skarbowej, do ktérych nalezy informacja podatkaowa i
celna udzielana réznymi kanalami komunikacji (telefon, mail, czat). Krajowa Informacja
Skarbowa prowadzi jedno archiwum zaktadowe dla centrali oraz 5-ciu podlegtych delegatur.
Prowadzona jest jedna wspélna ewidencja dla catodci archiwum w centrali, a2 w
delegaturach znajduja sie tylko pomieszczenia magazynowe archiwum zakiadowego.

Calo$¢ dokumentacji przechowywana w archiwum zaktadowym posiada ewidencje i jest
zgodnie 2z nig umieszczona na regatach w pudfach archiwizacyjnych i oznaczona
sygnaturami archiwalnymi. Dokumentacja skladéw chronologicznych jest umieszczona w
pudiach archiwizacyjnych opisanych w nastepujacy sposéb: nazwa instytucji, nazwa dziatu,
rocznik, typ odwzorowania, numery skrajne przesytek nadanych przez system EZD.
Materialy archiwalne znajdujg sie na oddzielnym regale w teczkach i pudtach
archiwizacyjnych z materiatéw bezkwasowych. Materiaty archiwalne s uporzadkowane w
sposéb zgodny z odpowiednimi zapisami rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania, i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t. j. Dz.U. z 2019, poz.246). Sposéb
uporzadkowania i zewidencjonowania pozostatej dokumentacji znajdujacej sie w archiwum
zaktadowym jest zgodny 2z naormatywami kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujgcymi w
jednostce. W trakcie kontroli ustalono jednak, ze dokumentacja tak papierowo jak i w
systemie EZD powinna by¢ przekazana w sposéb kompietny do 2019 r. Dokumentacja
papierowa jest przekazana do 2018 r. (tylko akta osobowe do 2019 r.), a dokumentacja
elektroniczna w systemie EZD nie jest przekazana od 2017-2019 roku. Ponadto kontrola
wykazata, ze dokumentacja odziedziczona powinna zostaé, w podziale na zespoty
archiwalne, przygotowana do przekazania do archiwum panstwowego, zgodnie z
powotanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. Akta 2z archiwum zakiadowego sg udostepniane zgodnie z
obowigzujacymi w jednostce procedurami - zwracane terminowo i w dobrym stanie
fizycznym. Brakowanie dokumentacji niearchiwalne] nie miato jeszcze miejsca. Stan
fizyczny dokumentacji jest dobry - akta sg suche, czyste i nie posiadajg widocznych
uszkodzen. Warunki przechowywania sg odpowiednie dla dokumentacji papierowe;j.

Warunki pracy w archiwum zakiadowym sg dobre poniewaz na parterze budynku jest
wydzielone miejsce do pracy dla archiwistéw - dobrze oswietlone, ogrzewane i wyposazone
w sprzet biurowy. Na magazyny archiwalne przeznaczono 7 pomieszczen (3 w centrali
pozostate w delegaturach Bielsko-Biata, Leszno, Piotrkéw Trybunalski, Ptock ) o tacznej
powierzchni 165 m2. Wszystkie pomieszczenia s§ wyposazone w regaly metalowe jezdne
lub stacjonarne, w sprzet p/poz, z odpowiednio zabezpieczonymi drzwiami i oknami
(wzmocnione drzwi, kraty w oknach, okna osioniete zaluzjami).

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osdb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalei.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informacji
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Informacja o

realizacji 2alecen

pokentrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Nie dotyczy (niniejsza kontrola byta pierwsza)

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kantrolera do
zqtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jeqgo otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

Bielsko-Biata, dnia. -1 JAY ... Bielsko-Biata, dnia. "t R o Q@2 ke,

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Podpis kierownika jednostki kontrolowane; Podpis kontrolujgceqo

Zatgczniki flosé: 1

1. Ankieta dotyczaca stosowania elektroniczneqo zarzadzania dokumentacja w Krajowej Informacji Skarbowej (wraz z 2
zatacznikami: nr 1 - zarzadzenie nr 8/2017 ; nr 2 - wykaz haset wskazanych jako wyjatki od podstawowego systemu
prowadzenia czynnosci kancelaryjnych)

Nazwa

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
eqz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach
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