Najczesciej zadawane pytania dot. sktadania wniosku o wydanie wigzacej
informacji akcyzowej (WIA) po 1 stycznia 2024 r.

1. Jak ztozyé wniosek o wydanie WIA od 1 stycznia 2024 r.?

Od 1 stycznia 2024 r. wniosek o wydanie WIA mozna ztozy¢ do Krajowej Informacji
Skarbowej (KIS) wytgcznie w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy Ustug
Elektronicznych Skarbowo-Celnych PUESC.

Whioski ztozone w formie papierowej lub elektronicznie za posrednictwem e-PUAP nie
zostang rozpatrzone. W takich sytuacjach wydane zostanie postanowienie o pozostawieniu
whniosku WIA bez rozpatrzenia.

2. Jestem osobg fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej chce ztozy¢ wniosek o
wydanie WIA za posrednictwem Platformy Ustug Elektronicznych Skarbowo-Celnych
PUESC, co musze zrobié?

Zatdz konto na PUESC. Przy zaktadaniu konta wybierz rozszerzony zakres uprawnien.
Doktadne informacje dot. zaktadania konta znajdziesz na stronie PUESC.

Nastepnie przejdz do zaktadki formularze, odszukaj formularz WIA-WN Whniosek o wydanie
WIA, wypetnij go, podpisz i wyslij.

3. W jaki sposdb nalezy ztozy¢ wniosek o wydanie WIA gdy, wnioskodawcg jest osoba
prawna, jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej, fundacja,
stowarzyszenie?

a) W sytuacji, gdy wnioskodawcg o wydanie WIA jest osoba prawna, jednostka
organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej, fundacja, stowarzyszenie, w ktérych
reprezentacja jest jednoosobowa, taki wniosek moze ztozy¢ osoba reprezentujaca firme.
Jesli samodzielnie reprezentujesz firme, wéwczas zatdz konto na PUESC. Przy zakfadaniu
konta wybierz rozszerzony zakres uprawnien.

Doktadne informacje dot. zaktadania konta znajdziesz na stronie PUESC.

Nastepnie przejdz do zaktadki formularze, odszuka¢ formularz WIA-WN Whniosek o
wydanie WIA, wypetni¢ go, podpisac i wystac.

b) W sytuacji, gdy wnioskodawcg o wydanie WIA jest osoba prawna, jednostka
organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej, fundacja, stowarzyszenie, w ktérych
reprezentacja jest wieloosobowa, taki wniosek nalezy zatozyé za posrednictwem
ustanowionego petnomocnika szczegdlnego badz petnomocnika ogdlnego.


https://puesc.gov.pl/uslugi/rejestracja-na-puesc-zakladanie-konta
https://puesc.gov.pl/uslugi/rejestracja-na-puesc-zakladanie-konta

Doktadne informacje jak dostarczy¢ petnomocnictwo do sprawy znajdziesz na stronie
PUESC w czesci dotyczacej ,,Czy potrzebujesz petnomocnictwa i jak je dostarczy¢”.
Mozesz skorzystac z interaktywnego formularza PPS-1. Nie zapomnij go podpisac przed
dofaczeniem do wniosku o wydanie WIA.

Ustanowiony petnomocnik szczegdlny badz ogdlny musi zatozy¢ konto na PUESC.
Przy zaktadaniu konta nalezy wybraé rozszerzony zakres uprawnien.
Doktadne informacje dot. zaktadania konta znajdziesz na stronie PUESC.

Nastepnie nalezy przejs¢ do zaktadki formularze i odszuka¢ formularz WIA-WN Whniosek o
wydanie WIA, wypetni¢ go, zatgczyé przygotowane wczeséniej petnomocnictwo (PPS-1)
(jesli wniosek sktada petnomocnik szczegdlny) podpisaé i wystac.

Jezeli posiadasz petnomocnictwo ogdlne i twoje petnomocnictwo jest zarejestrowane w
Centralnym Rejestrze Petnomocnictw Ogdlnych, to wystarczy, ze zaznaczysz we wniosku
o wydanie WIA ten rodzaj petnomocnictwa i uzupetnisz wymagane dane.

4. W jaki sposéb przesle zatgczniki do wniosku o wydanie WIA w postaci probek?

Jezeli jeste$ w posiadaniu prébek, przy wypetnianiu wniosku warto wstrzymad sie z ich
wystaniem do Krajowej Informacji Skarbowej i poczeka¢ na wezwanie organu, ktéry przesle
informacje i wskaze witasciwy adres jednostki badawczej oraz niezbedng ilos¢ prébki do
wykonania wszystkich badan.

5. Czy do wniosku o wydanie WIA moge dotaczy¢ tez dokumenty w formie zatgcznikéw?

Tak, do ztozonego wniosku o wydanie WIA mozna dotgczyé zataczniki w formie dokumentdéw
elektronicznych o pojemnosci max fgcznie 8 MB (max 4 sztuki po 2 MB). Jezeli zamierzasz
dofaczy¢ wiecej zatacznikdw, to zrobisz to dotaczajgc do formularza WIA-SP Pismo w sprawie
WIA.

6. Jestem petnomocnikiem szczegdlnym. Otrzymatem wezwanie do uzupetnienia wniosku o
wydanie WIA i chce go uzupetnié. Jak mam to zrobic?

Uzupetnienie wniosku o wydanie WIA zt6z7 ze swojego konta na PUESC poprzez formularz
WIA-SP Pismo w sprawie WIA. W formularzu nalezy podaé numer sprawy zaczynajacy sie od
BAI-APPL-2024-(...), ktéry przedstawiony jest w gérnym lewym rogu pisma otrzymanego od
organu.

7. Chce samemu uzupetni¢ wniosek o wydanie WIA. Gdzie znajde numer BAI, na ktory
nalezy powotywac sie przy wypetnianiu formularza WIA-SP Pismo w sprawie WIA?


https://puesc.gov.pl/uslugi/uzyskaj-wiazaca-informacje-akcyzowa-wia
https://www.kis.gov.pl/documents/6609173/12585854/2024_03_13_PPS-1+WIA+12_03
https://puesc.gov.pl/uslugi/rejestracja-na-puesc-zakladanie-konta

Numer BAI, na ktdry nalezy powotywac sie przy wypetnianiu formularza WIA-SP Pismo w
sprawie WIA znajdziesz w UPD wniosku o wydanie WIA.

8. W jaki sposdb nalezy odebrac¢ korespondencje na koncie PUESC?

Aby sprawdzi¢, czy otrzymates decyzje WIA, odmowe wydania WIA lub inne rozstrzygniecie
koniczace sprawe:

a) Zaloguj sie na konto PUESC, przejdz do zaktadki M@j pulpit | Moje sprawy i
dokumenty | Dokumenty.

b) Zaznacz, podpisz i wyslij Urzedowe Potwierdzenie Dostarczenia (UPD). Po wysyice
UPD oraz od$wiezeniu ekranu ikona koperty zmieni kolor na zielony, a w zakfadce
Moj pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Dokumenty bezposrednio pod
dokumentem UPD wyswietli sie dokument rozstrzygniecia. Zaznacz ten dokument, a
nastepnie uzyj przycisku ,Podglad dokumentu” w celu jego otwarcia. W jego tresci
bedzie znajdowat sie link do pobrania rozstrzygniecia.



