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Krajowa Informacja Skarbowa 

0110-KLL2.261.28.2020.1 

UNP: 991045 

Wykonawcy 

według rozdzielnika  

 

Zaproszenie do składania ofert 

 

Krajowa Informacja Skarbowa z siedzibą w Bielsku-Białej prowadzi rozpoznanie 

rynku na świadczenie usługi sprzątania i bieżącego utrzymania czystości w budynku i na 

posesji Krajowej Informacji Skarbowej w Bielsku-Białej przy ul. Warszawskiej 5 oraz 

pomieszczeń Delegatury Krajowej Informacji Skarbowej w Piotrkowie Trybunalskim przy 

ul. Wronia 65. 

 

Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia  

2004 r. Prawo zamówień publicznych – art. 4 pkt 8 (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).  

 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania i bieżącego utrzymania czystości 

w budynku i na posesji Krajowej Informacji Skarbowej w Bielsku-Białej przy 

ul. Warszawskiej 5 oraz pomieszczeń Delegatury Krajowej Informacji Skarbowej 

w Piotrkowie Trybunalskim przy ul. Wronia 65. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla części I określa Załącznik nr 2 do Zaproszenia, 

natomiast dla części II Załącznik nr 3 do Zaproszenia.  

Ogólny opis przedmiotu zamówienia dla części I określa Załącznik nr 4 do Zaproszenia, 

natomiast dla części II  Załącznik nr 5 do Zaproszenia. 

Przedmiot zamówienia został podzielony na dwie części: 

Część I: 

Krajowa Informacja Skarbowa, 43-300 Bielsko-Biała, ul. Warszawska 5. 

Część II 

Delegatura Krajowej Informacji Skarbowej w Piotrkowie Trybunalskim, 97-300 Piotrków 

Trybunalski ul. Wronia 65. 

http://www.kis.gov.pl/


 

 

Jeden Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub na obie części wskazane powyżej. Dla 

każdej części zostanie sporządzona oddzielna umowa. Wykonawca wskazuje w Formularzu 

oferty – Załącznik nr 1 do Zaproszenia, numer/y części, której/których oferta dotyczy.  

Zamówienie musi być zrealizowane zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 

Zaproszeniu.  

 

II. MIEJSCE REALIZACJI USŁUGI 

Część I: Krajowa Informacja Skarbowa, 43-300 Bielsko-Biała, ul. Warszawska 5 

Część II: Delegatura Krajowej Informacji Skarbowej w Piotrkowie Trybunalskim,  

97-300 Piotrków Trybunalski ul. Wronia 65 

III. TERMIN REALIZACJI  

Termin realizacji świadczenia przedmiotowej usługi dla części I ustala się na okres od dnia 

15 czerwca 2020 r. do dnia 31.12.2020 r. natomiast dla części II ustala się od dnia 1.07.2020 r. 

do dnia 31.12.2020 r.  

 

IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY 

Ocena ofert będzie oparta o następujące kryterium: cena oferty brutto – 100% 

 

Sposób oceny kryterium – minimalizacja (im niższa wartość brutto ceny oferty dla danej 

części tym wyższa ilość punktów za to kryterium).  

 

Ceny należy wyliczyć i podać w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza. Jeżeli wartość 

dziesiętnej grosza jest poniżej 5 to wartość zaokrągla się w dół do pełnych groszy, jeżeli 

wartość dziesiętnej grosza jest 5 i powyżej to wartość zaokrągla się w górę do pełnych groszy. 

Oferta z najniższą ceną dla danej części przedmiotu zamówienia otrzyma 100 punktów 

(maksymalna liczba).  

 

Punkty dla pozostałych ofert w danej części zostaną wyliczone zgodnie z poniższym wzorem:  

 

gdzie: 

Pc – liczba punktów dla badanej oferty dla danej części 

NOCBO – najniższa oferowana cena brutto spośród wszystkich ofert dla danej części 

CBOB – cena brutto oferty badanej dla danej części 

 

pkt
CBOB

NOCB
Pc 100



 

 

UWAGA:  

Za najkorzystniejszą dla danej części uznana zostanie oferta, która uzyska zgodnie 

z przyjętym kryterium największą liczbę punktów.  

Podczas oceny ofert wartości przeliczane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

Przez cenę ofertową za realizację przedmiotu zamówienia należy rozumieć wartość wyrażoną 

w polskich złotych i groszach, którą Zamawiający byłby zobowiązany zapłacić Wykonawcy 

za wykonanie całości przedmiotu zamówienia. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie 

koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia. Wartość oferty brutto zaproponowana przez 

Wykonawcę jak również wartość roboczogodziny jest ostateczna i wyklucza się możliwość 

żądania dodatkowej zapłaty za wykonanie przedmiotu zamówienia oraz nie może być 

zwiększona, przez cały okres trwania umowy. 

V. KLAUZULE SPOŁECZNE 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu stosuje klauzule społeczne, które zostały 

szczegółowo określone w Projekcie umowy dla części I – załącznik nr 7 do Zaproszenia oraz 

dla części II – załącznik nr 8 do Zaproszenia. 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy znajdują się w sytuacji 

ekonomicznej lub finansowej umożliwiającej realizację przedmiotu zamówienia - wykażą się 

posiadaniem polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 100.000,00 zł 

(słownie: sto tysięcy złotych). 

2. Wykonawca składający ofertę na wykonanie więcej niż jednej części winien posiadać 

ubezpieczenie w wysokości równej, co najmniej iloczynowi kwoty 100.000,00 zł (słownie: 

sto tysięcy złotych) i liczby części, na które składa ofertę. 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają zdolności 

techniczne lub zawodowe do realizacji przedmiotu zamówienia – na potwierdzenie 

powyższego Wykonawca składa oświadczenie o należytym wykonaniu lub wykonywaniu 

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeśli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej 1 usługi utrzymania 

czystości przez okres, co najmniej 6 miesięcy: 

 dla części I – o wartości rocznej minimum 120 000,00 zł brutto,  

 dla części II – o wartości rocznej minimum 120 000,00 zł brutto. 

4. Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć ksero polisy lub dokumentu 

potwierdzającego, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej na sumę 

gwarancyjną nie mniejszą niż 100.000,00 zł (słownie: sto tysięcy złotych). 

5. Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest również złożyć wykaz wykonanej lub 

wykonywanej 1 usługi sprzątania (Załącznik nr 9 do Zaproszenia) odpowiednio dla danej 

części zamówienia, na którą Wykonawca składa ofertę, każda wykonywana w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 



 

 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 

wykonania i podmiotów, na rzecz, których usługi zostały wykonane oraz załączeniem 

dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

Dowodami są: referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz, 

którego usługi były wykonywane, lub są wykonywane. W przypadku świadczeń nadal 

wykonywanych dowody należytego wykonania winne być wydane nie wcześniej niż  

3 m-ce przed upływem terminu składania ofert. 

 

VII. WARUNKI PŁATNOŚCI 

Warunki płatności zostały określone w Projekcie umowy stanowiącym odpowiednio dla 

części I załącznik nr 7 do Zaproszenia, dla części II załącznik nr 8 do Zaproszenia. 

VIII. DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ ORAZ TERMIN  

I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

Zamawiający dopuszcza składnie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę 

na każdą cześć osobno, nie ma obowiązku składania oferty na obie części.  

 

1. Jeżeli jesteście Państwo zainteresowani złożeniem oferty uprzejmie prosimy 

o wypełnienie, podpisanie przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy 

(podpis czytelny osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy lub podpis 

nieczytelny osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy z pieczęcią imienną)  

i złożenie niżej wymienionych dokumentów określonych w Zaproszeniu tj.: 

1) Formularz oferty - załącznik nr 1 do Zaproszenia wraz z załącznikami, 

o których mowa w pkt VI Zaproszenia. 

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - załącznik nr 2 do Zaproszenia 

lub załącznik nr 3 do Zaproszenia odpowiedni dla danej części 

postępowania, na którą składana jest oferta. 

3) Ogólny opis przedmiotu zamówienia - załącznik nr 4 do Zaproszenia lub 

załącznik nr 5 do Zaproszenia odpowiedni dla danej części postępowania, 

na którą składana jest oferta.  

4) Formularz cenowy – załącznik nr 6 do Zaproszenia.  

Wszystkie wskazane załączniki do Zaproszenia do składania ofert dostępne są na stronie 

internetowej Zamawiającego: www.kis.gov.pl – zakładka „Ogłoszenia – Zamówienia 

publiczne – Zamówienia publiczne do 30 tys. EUR”. 
 

UWAGA: 

Oferta i załączniki podpisane przez pełnomocnika Wykonawcy wymagają załączenia 

właściwego pełnomocnictwa uprawniającego do reprezentowania Wykonawcy Dołączone 

pełnomocnictwo musi mieć formę oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność  

z oryginałem. 

 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 5 czerwca 2020 r. o godzinie 10:00. 

3. Wymagane dokumenty można: 



 

 

 wysłać pocztą, 

 wysłać pocztą elektroniczną w formie pliku „pdf” na adres: 

kancelaria.kis@mf.gov.pl, 

 złożyć osobiście w kancelarii Krajowej Informacji Skarbowej, 43-300 Bielsko-

Biała, ul. Teodora Sixta 17,  

UWAGA: 

Wykonawca swoją ofertę przesłaną tradycyjną pocztą lub dostarczoną osobiście do siedziby 

Zamawiającego może przekazać w zamkniętej kopercie opisanej zastrzeżeniem: „Nie 

otwierać jej przed upływem terminu składania ofert”. Koperta powinna być opisana zgodnie 

z poniższym wzorem: 

nazwa (firma) Wykonawcy 

adres Wykonawcy 

Krajowa Informacja Skarbowa 

ul. Teodora Sixta 17, 43-300 Bielsko-Biała 

0110-KLL2.261.28.2020.1 – na świadczenie usługi sprzątania i bieżącego utrzymania 

czystości w budynku i na posesji Krajowej Informacji Skarbowej w Bielsku-Białej przy 

ul. Warszawskiej 5 oraz pomieszczeń Delegatury Krajowej Informacji Skarbowej w Piotrkowie 

Trybunalskim przy ul. Wronia 65. 

Oferta dotyczy części ………..*) 

NIE OTWIERAĆ PRZED  5 czerwca 2020r., godz. 10:00 

*) należy podać część lub części, na które składa się ofertę 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za otwarcie oferty przed terminem  

w przypadku nieprawidłowego oznaczenia oferty lub złożenia w innym miejscu niż 

wskazane powyżej. 

4. Termin zostanie dotrzymany, jeśli oferta dotrze do siedziby Zamawiającego 

przed jego upływem. 

5. Zamawiający niezwłocznie po upływie terminu do składania ofert zamieści na stronie 

internetowej www.kis.gov.pl, w zakładce „Ogłoszenia – Zamówienia publiczne – 

Zamówienia publiczne do 30 tys. EUR” informację o złożonych ofertach. Po analizie 

złożonych ofert Zamawiający umieści na ww. stronie również zawiadomienie 

o wyborze najkorzystniejszej oferty dla poszczególnych części. 

W związku z powyższym, Zamawiający nie będzie wysyłał do Wykonawców 

odrębnych pism w przedmiotowym zakresie. Po wyborze najkorzystniejszej oferty 

zostanie podpisana umowa w terminie ustalonym przez Zamawiającego.  
 

W przypadku Wykonawcy będącego spółką cywilną przed podpisaniem umowy 

Zamawiający będzie wymagał przedłożenia potwierdzonej za zgodność z oryginałem 

kopii umowy spółki wraz ze wszystkimi aneksami. 
 

http://www.kis.gov.pl/


 

 

6. Podpisanie umowy będzie miało miejsce w siedzibie Zamawiającego, tj. w Krajowej 

Informacji Skarbowej z siedzibą w Bielsku-Białej przy ul. Teodora Sixta 17, 43-300 

Bielsko-Biała. Za zgodą Zamawiającego dopuszcza się możliwość przesłania 

uzupełnionych formularzy umowy, wg wzoru odpowiedniego dla danej części 

postępowania do Wykonawcy celem podpisania przez uprawnione osoby.  

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zawarcia umowy bez 

podania przyczyny. 
 

IX. OBOWIĄZKI INFORMACYJNE WYNIKAJĄCE Z RODO 

 

1. Klauzula informacyjna w związku z art. 13 RODO do zastosowania w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego została 

opublikowana na stronie  Krajowej Informacji Skarbowej www.kis.gov.pl – zakładka 

Ogłoszenia – Zamówienie publiczne – Profil nabywcy. 

2. Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełniania obowiązków informacyjnych  

RODO zawarte jest w pkt VII Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do 

Zaproszenia. 
 

X. INFORMACJI NA TEMAT PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA UDZIELA 

 Jolanta Głuch tel. 33 472 79 36 w godzinach od 7:00 do 14:30 

 Marek Pękala tel. 33 472 79 35 w godzinach od 7:00 do 14:30 
 

 

 

Na oryginale podpisał 

Naczelnik Wydziału 

Mariusz Kipka-Pawłowski 
 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 do Zaproszenia – Formularz oferty  

Załącznik nr 2 do Zaproszenia – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla części I 

Załącznik nr 3 do Zaproszenia – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla części II 

Załącznik nr 4 do Zaproszenia – Ogólny opis przedmiotu zamówienia dla części I 

Załącznik nr 5 do Zaproszenia – Ogólny opis przedmiotu zamówienia dla części II 

Załącznik nr 6 do Zaproszenia – Formularz cenowy 

Załącznik nr 7 do Zaproszenia – Projekt umowy dla części I  

Załącznik nr 8 do Zaproszenia – Projekt umowy dla części II 

Załącznik nr 9 do Zaproszenia – Wykaz usług 

http://www.kis.gov.pl/

